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新入学児保護者様
Dear parents/guardians of new students
学校徴収金自動振替制について
Direct Debit System for Paying School Expenses

口座振替制実施方法
How to Start Direct Debiting (Automatic Bank Account Transfers)

①本校が提携している下記の金融機関のいずれかに保護者名の口座をもうけていただきます。すでに口座のお持ちの方は、それをご利用いただければ結構です。
Please open a bank account with one of the banks that we have partnered with (listed below). If you already have an account at one of those banks, you do not need to create a new one.

②毎月（　　　）日までに、それぞれの口座に入金して置いてください。
Please deposit enough money into your account to pay for school expenses by the (     ) day of each month.
・毎月の振替金額は、月末までに児童を通じて連絡します。
We will inform you of the amount of money to be collected for school expenses at the end of every month through your child.

・土、日など金融機関の休業日に注意して、銀行口座に残高不足がないよう気をつけてください。
Please make sure that your bank account has a sufficient balance, paying attention to Saturdays, Sundays, and other bank holidays.

③自動振替日は、毎月（　　　　）日です。
The automatic bank transfer will take place on the (      ) day of every month.
・水道、電気、電話料金などの自動振替と同様に、振替日に保護者の口座から学校の学年口座に自動的に納入されます。
Your child’s school expenses will be transferred automatically from your bank account into the school’s account just like an automatic bank transfer for water, electricity, or telephone bills.

・納入された金額については「学費自動振替のお知らせ」にてお知らせします。
The amount of money transferred will be reported in the “Gakuhi Jidō Furikae no Oshirase” (notice of school fees transfer).
・残高不足で振替不能の場合には、その旨連絡します。連絡がありましたら、なるべく早く釣り銭のいらないように現金を学級担任までお届けください。
The school will contact you if the money could not be transferred due to an insufficient balance. In such a case, please bring cash with exact change to the instructor in charge of your child’s grade as soon as possible.

手続き方法
Procedure for Setting up Direct Debiting

①記入例を参照の上、ボールペンで強くご記入ください。
Please follow the sample form to fill out the form. Use a ball point pen and press firmly.
②必要事項をご記入後、取引口座を指定した金融機関へ３枚とも持っていってください。
After filling out the form, bring all three sheets to one of the banks listed above.
③１，２枚目の印鑑は、口座のお届け印を押してください。組・番号は学校で記入しますので、書かないでください。
Use the seal (inkan) you used to open your account on pages 1 and 2. Do not write in your child’s CLASS (kumi) or NUMBER (bangō). The school will fill in these items.

④金融機関では、口座名、通帳印鑑などを確認し、２，３枚目に確認印を押して返してくれます。その２枚を学校に提出してください。
The bank will check the account holder’s name, bank book, and seal, etc., and stamp pages 2 and 3 and return them to you. Please submit those 2 pages to school.
書き方がわからない場合は、通帳と印鑑を持ってきてください。
If you do not know how to fill in the form, please come to school with your bank book and seal.

注意：印鑑は、口座を開いたときの届け印を必ず使用してください。

NOTE: You must use the seal you used to open your bank account on this form.
本校が提携している金融機関


Banks we have partnered with:
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